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Uldsitted
Kodukord on avalik dokument, mis on kittesaadav lasteaia veebilehel ja paberkandjal
lasteaias.
Kodukord kehtib territoriaalselt kodikjal, kus toimuvad dppekavas ettendhtud tegevused ja
lasteaia tiritused.
Kodukord on kohustuslik tditmiseks lastele, lapsevanematele ja lasteasutuse tdotajatele.
Lapse heaolu lasteaias tagab lapse, pere ja lasteaia personali koost66. Vanemad ja kiilalised
kéituvad lasteaia ruumides, Uritustel ning suhtluses lasteaia personaliga viisakalt ja
vadrikalt, olles eeskujuks lastele.
Infovahetus
Lasteaia ametlikud infokanalid on:

e ELIISi keskkond: www.eliis.ee

e lasteaia koduleht: www.kesklinna.parnu.ee

e riihma telefon

e c-posti aadressid
Vanemal on kohustus esitada lasteaiale kontaktandmed — vanemate telefoninumbrid, e-posti
aadressid ja kodune aadress, et oleks tagatud voimalus igal hetkel lapse perega ithendust
saada. Kontaktandmete muutumisest tuleb viivitamatult teavitada rithmadpetajat.
Tekkinud arusaamatuste vai kiisimuste korral podrdub lapsevanem esmalt oma
rihmadpetaja poole. Vajadusel voib ta paluda abi direktorilt vo1 dppejuhilt.
Laste, perede ja lasteaia personali isikuandmeid t66tleb lasteaed lahtudes lasteaia
isikuandmete tootlemise korrast ja isikuandmete kaitset ja tootlemist reguleerivate
oigusaktide nouetest.
Tookorraldus
Lasteaed on avatud toopéeviti kell 7.00-19.00. Lasteaias tootavad iildriihmad ja valveriihm,
mis on avatud vastavalt lastevanemate vajadustele erinevatel kellaaegadel.
Lasteaia suvine lahtiolek méiratakse P4rnu Linnavalitsuse otsusega. Uldjuhul on lasteaed
suveperioodil suletud tiheks kuuks.
Suvekuudel (juuni, juuli, august), samuti joulu- ja aastavahetuse perioodil, korraldatakse
lasteaia t00 vastavalt laste arvule, personali puhkustele ning voimalikule remonttddde
vajadusele. Kui rithmas on kohal vihem kui 10 last, v3ib riihmi omavahel iihendada.
Lasteaias moodustatakse vastavalt vajadusele erinevat tiiiipi riihmad:
— hoiuriihm, kuhu kuuluvad lapsed vanuses 1 aasta ja 6 kuud kuni 3 aastat
— aiariihm, kuhu kuuluvad lapsed vanuses 3 kuni 7 aastat
— liitrithm, kuhu kuuluvad lapsed vanuses 1 aasta ja 6 kuud kuni 7 aastat
Rithmade moodustamine toimub vastavalt laste vanusele ja vajadusele.
Lasteaia lahtiolekuaega lithendatakse kolme tunni vorra todpédevadel, mis eelnevad
jargmistele riigipiihadele: uusaasta (1. jaanuar), Eesti Vabariigi aastapdev (24. veebruar),
vOidupiiha (23. juuni) ja joululaupéev (24. detsember).
Lapse esmakordsel lasteaeda tulekul soovitame lapsevanemal varuda aega, et toetada lapse
sujuvat kohanemist ja harjumist lastekollektiiviga.
Lasteaia territooriumil palume nutiseadmete kasutamist viltida, et toetada lapse ja lasteaia
to0tajatega vahetut suhtlemist ning tihise aja vairtustamist.
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Lapse saabumine ja lahkumine lasteaiast, lapse puudumine

Lapsevanem toob lapse lasteaeda soovitavalt enne dppe-ja kavatustegevuste algust

kella 9-ks, hommikus6dgiks kell 8.30 ning viib dra, jargides lasteaia paevakava.
Lapsevanem annab hommikul isiklikult lapse iile riihma to6tajale ning jarele tulles votab
lapse vastu rithma tootajalt. Juhul kui lapsevanem peale lapse vastuvdtmist rithma tootajalt
jaab lapsega viibima lasteaia alale, loetakse laps lapsevanemale iileantuks.

Riithma to6taja annab lapse iile teisele isikule ainult juhul, kui lapsevanem on sellest
eelnevalt lasteaeda teavitanud.

Lapsevanem ja laps sisenevad ning viljuvad lasteaiast oma rithma vilisukse kaudu.
Rithmade vilisuksed lukustatakse kell 9.15 ja jadvad suletuks kuni 15.00. Vilisuste
sulgemise ajal sisenetakse ja véljutakse lasteaia peauksest, kasutatakse fonolukku nr 1 voi
nr 2.

Lapse lileandmise alaealisele perelitkmele otsustab lapsevanem, 1dhtudes lapse parimatest
huvidest ja turvalisusest. Lasteaia personalil on kohustus sekkuda, kui on pdhjendatud
kahtlus, et lapse iileandmine alaealisele voib ohustada lapse heaolu voi turvalisust.

Kui lapsele jarele tulnud isik on lasteaia tdotaja hinnangul seisundis (nt alkoholijoobes,
narkojoobes vms), mis v0ib ohustada lapse turvalisust voi heaolu, on lasteaia to6tajal digus
lapse iileandmisest keelduda. Sellisel juhul teavitatakse lapsevanemat, andmetes margitud
kontaktisikut ja/voi vajadusel politseid.

Eriolukordades, kui lapsevanem ei saa lapsele digeaegselt jarele tulla, on tal kohustus
teavitada sellest viivitamatult riihma tootajat lasteaia kontakttelefonil.

Kui lapsele ei ole lasteaia lahtioleku ajaks jérele tuldud, ootab rithma to6taja lapsevanemat
kuni iiks tund pérast lasteaia sulgemist. Selle aja jooksul piitiab to6taja votta tihendust lapse
vanemate vOi andmetes margitud kontaktisikuga ning teavitab olukorrast ka lasteaia
direktorit. Kui lapsele ei ole ka pérast seda jirele tuldud, teavitab riihma to6taja politseid.
Edasine tegutsemine toimub politsei juhiste alusel.

Lapsevanem teavitab lapse puudumisest ELIIS-1 puudumiste kalendris.

Riihmatelefoni konedele vastab rithmadpetaja esimesel voimalusel, vélja arvatud dppe- ja
kasvatustegevuse ajal.

Riithma to6tajad ei saada lapsi Oppekavavilistesse huviringidesse ega too neid sealt tagasi.
Lapse osalemise korral huviringis vastutab lapse liikkumise eest huviringi juhendaja voi
lapsevanem.

Lapse tervise, heaolu ja arengu toetamine

Lapsevanem teavitab lasteaia direktorit kirjalikult lapse terviseseisundist tulenevatest
eritingimustest. Selle alusel kohandab personal voimaluse korral pdevakava,
kasvukeskkonda ning dppe- ja kasvatustegevuse korraldust. Toitumisallergiate puhul
tehakse lapse toitlustamises muudatusi ainult kehtiva arstitdendi alusel.

Erivahendite (nt prillid, insuliinipump, kuuldeaparaat jms) kasutamise korral on
lapsevanem kohustatud eelnevalt last juhendama nende vahendite kandmise ja hoidmise
osas. Lasteaia personal ei vastuta erivahendite purunemise voi kadumise eest. Lapse
kantavad ehted ei tohi ohustada tema ega teiste laste turvalisust.

Lapsevanem ei too last lasteaeda, kui lapse terviseseisund voib ohustada tema enda voi
teiste laste ja tootajate tervist.

Rithma tootaja jilgib lapse tervislikku seisundit ja {ildist enesetunnet lasteaias viibimise
ajal ning teavitab lapsevanemat, kui lapsel esineb tervise- voi kditumisprobleeme.
Lasteaias ei anta lastele ravimeid. Erandina voib kroonilise haiguse (nt diabeet) korral anda
arsti madratud ravimeid ainult juhul, kui lapsevanem on esitanud vastava kirjaliku taotluse
ja see on eelnevalt direktoriga kokku lepitud. Kui laps haigestub lasteaias, teavitab rithma
tootaja lapsevanemat, kes on kohustatud lapsele esimesel voimalusel jirele tulema.

Kui lapsel diagnoositakse nakkushaigus, peab lapsevanem teavitama sellest rithmadpetajat
esimesel voimalusel. Riihmadpetaja teavitab omakorda lasteaia direktorit. Vajadusel
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teavitatakse teisi lapse riihma lapsevanemaid anoniilimselt ning tegutsetakse vastavalt
Terviseameti juhistele ja kehtivatele tervisekaitsenduetele.

Lapsevanem toob lapse lasteaeda puhaste ja tervete riietega ning korrastatud vélimusega,
sealhulgas puhaste juuste ja hoolitsetud vilimusega.

Lapsel peavad kaasas olema isiklikud hiigieenivahendid (kamm, pabertaskuritt, vajadusel
vahetuspesu) ja vajadusel voimlemisriided.

Lapsel on soovitatav kanda libisemiskindla tallaga ja kindlalt jalas piisivaid jalandusid, et
vihendada komistamis- ja kukkumisohtu. Jalandude tald peaks olema mittelibisev ja
mittejélgi jdtvast materjalist, et hoida puhtana pdrandapinnad ning tagada ohutus.

Lapsel peavad olema ilmastikule vastavad ja ohutud riided (nt ilma pikkade sallide voi
ohtlike nooridega). Suvisel ajal peab lapsel olema peakate piikese eest kaitsmiseks. Koik
rildeesemed peaksid olema maérgistatud lapse nimega ning varustatud toimivate lukkude
vOi kinnitustega. Sormkindaid vdivad kanda vaid lapsed, kes suudavad neid iseseisvalt
kétte panna.

Lapsel on kapis vahetusriided juhuks, kui riided saavad mirjaks voi miirduvad.

Kui laps haigestub voi saab vigastada lasteaias, kutsub lasteaia td6taja vajadusel kiirabi
ning teavitab viivitamatult lapsevanemat. Kiirabi voi lapsevanema saabumiseni
voimaldatakse lapsele puhkeaeg lamamiseks ning tagatakse jarelevalve. Vajadusel
osutatakse lapsele esmast abi kuni kiirabi saabumiseni.

Nakkushaiguse kahtluse korral eraldatakse laps voimaluse korral teistest lastest, et
vihendada haiguse leviku riski.

Lasteaia direktor teavitab Terviseametit telefoni voi e-posti teel ning avaldab
lapsevanematele teate lasteasutuses esinevast nakkushaiguse puhangust voi juhtumist,
jattes avaldamata haigestunud voi nakkuskahtlusega laste nimed, et tagada isikuandmete
konfidentsiaalsus.

Nakkushaiguste esinemise perioodil rakendatakse lasteaias tdiendavat puhastuskorda ning
rangeid kétepesu noudeid, jargides Terviseameti kehtestatud juhiseid.

Soodsate ilmastikutingimuste korral viiakse voimalikult palju laste tegevusi 1dbi dues, et
toetada laste tervist ja heaolu.

Lapsi toitlustab lasteaias Baltic Restaurants Estonia OU.

Erimeniiii valmistamiseks tuleb lasteaeda esitada kehtiv arstitdend.

Viikelastele (kuni 3-aastased) tagatakse vihemalt iiks pdevane uneaeg.

4—T-aastastele lastele voimaldatakse iliks tund puhkeaega, mille jooksul saab laps vanema ja
rihmadpetaja kokkuleppel valida, kas ta magab voi tegeleb mone vaikse tegevusega.
Turvalisuse tagamine

Lasteaias kasutatavad mangu- ja vdoimlemisvahendid on lapse eale ja kasvule vastava
konstruktsiooni, mddtmete ning viimistlusega. Ronimisredelid, spordi- ja ménguvéljak
ning voimlemisvahendid on kontrollitud vastavalt tootja juhistele.

Lasteaia moobel on paigutatud nii, et vihendada vigastuste tekkimise ohtu ja lastel on
voimalikult palju ruumi mangimiseks.

Laste omavoliline lahkumine lasteaia ruumidest voi territooriumilt ilma lasteaia toGtaja
teadmata on keelatud. Samuti on keelatud voodraste isikute omavoliline sisenemine lasteaia
ruumidesse.

Laste viibimisel lasteaia territooriumil ja/voi viljaspool seda tagab lasteaed ndutud arvu
personali laste turvalisuse ja jérelevalve tagamiseks.

Oppekiikudel, tinaval liikudes kannavad lapsed ja riihma to6tajad helkurveste, et tagada
parem ndhtavus ja ohutus.

Laste turvalisuse tagamiseks sulgevad lapsevanemad ja lasteaia td6tajad enda jirel lasteaia
véravad.

Lasteaia dueala on suletud motoriseeritud liiklusvahenditele, vilja arvatud lasteaeda
teenindavad transpordivahendid ja lasteaia to6tajad, kellel on selleks vastav luba.
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Lasteaia méngualal ei sdida lapsed, lapsevanemad ega todtajad jalgratastega, vaid liikkkavad
rattaid kdekorval.

Lasteaeda ei tohi tuua lapsele ohtlikke, hirmu tekitavaid, tugevat heli tekitavaid ega
vagivaldset kditumist soosivaid manguasju, nutiseadmeid ja elektroonilisi vidinaid.

Laps voib lasteaeda kaasa votta isiklikke ménguasju, kuid ainult lapsevanema vastutusel
ning vastavalt riihmas kokkulepitud reeglitele.

Kui laps kahjustab voi havitab lasteaia voi teise lapse vara, on kahju hiivitamise kohustus
lapsevanemal vastavalt kehtivatele digusaktidele.

Tervisekahjustuse korral tegutsetakse vastavalt kehtivatele seadustele. Kdik (sh lapsed,
lapsevanemad, to6tajad) peavad viivitamatult teavitama rithma to6tajat voi direktorit igast
olukorrast, mis ohustab laste vdi todtajate turvalisust.

Laste ja tootajate vaimset voi fiilisilist turvalisust ohustavate olukordade lahendamise ja
vajalike meetmete rakendamise eest vastutab lasteaia kriisimeeskond. Tegutsetakse
vastavalt lasteaia hddaolukorra lahendamise plaanile.

Kui laps kiitub végivaldselt, peab lasteaia todtaja viivitamatult sekkuma, et ohtlik olukord
likvideerida. To6taja jargib selleks kehtestatud ndudeid ja valib ohutuma ning sééstlikuma
tegutsemisviisi. Kui voimalik, kooskdlastab tootaja lapse kditumisele reageerimise
eelnevalt lapsevanemaga. Vajadusel kaasatakse tugiteenuste koordineerija juhitud
tugigrupp.

Lasteaiatasu

Lapsevanem tasub osalustasu jooksva kuu eest ja toiduraha eelmise kuu eest.
Lapsevanem tasub osalustasu ja toiduraha Parnu Linnavalitsuse raamatupidamise teenistuse
poolt koostatud ja véljastatud arve alusel. Maksmine toimub arve véljastamisest arvates 14
paeva jooksul arvel méargitud pangakontole.

Lapsevanem maérgib lapse puudumise ELIISi puudumiste kalendrisse vdhemalt iihe
toOpéeva ette, hiljemalt eelneva toopédeva jooksul kell 14.00. Kui puudumine sisestatakse
samal toopdeval parast kell 14.00 v3i puhkepideval, arvestatakse toiduraha ka puudutud
péeva eest.

Kui lapse puudumine on ELIISis mérgitud pikemaks perioodiks, tuleb puudumise
katkestamine (ehk lasteaeda naasmine) sisestada ELIISi1 vihemalt eelneva to6paeva jooksul
hiljemalt kell 14.00.

Lasteaiatasu volgnevuse tekkimisel algatatakse volgnevuse sissendudmine.

Vodlgnevus antakse iile linnavalitsuse padevale struktuuriiiksusele, kes edastab selle koos
vitvisega sissendudmiseks inkassoettevottele voi algatatab volgneva summa
sissendudmiseks kohtumenetluse.



